
                                                                         Organisations- und Aufgabenplan  Schuljahr 2024/2025 

Schulleitungsteam  Verwaltung 
Schulleitung stellvertretende Schulleitung  Sekretariat 
Antje Bohnsack Philipp Freykowski  Claudia Pieper & Simone Eichhorn 

Abteilungsleitungen  Hausmeister 
Jutta Haas N.N. Torsten Lorenz  Sven Müller 

 
 

Schulgremien  
BfC Elternbeirat Förderverein Personalrat Schulkonferenz SMV Krisenteam 

Sissy Firgau (Vors.) 
 

Christine Marrek (Vors.) 
Andrea Höfer-Kraushaar 

(Stv.) 
 

Heidrun Schlegel  
(1. Vors.) 

Ulrich Wagner  
(2. Vors.) 

Torsten Lorenz 
(Kassenwart) 

Katharina Tiemeyer 
Franziska Gmelin 
Susanne Poster 
Eike Hoffmann 
Selina Müller 

 

Lehrer 
Bohnsack 

Eltern 
Schüler*innen 
 

Bärbel Walz (VL) 
Moritz Krohn (VL) 

 
Schülersprecher: 

Nadin Tran Thi (10b) 
Anastasia Knaub (J1) 

Arne Seifert (J1) 
 

Antje Bohnsack 
Susanne Poster 
Annette Mauthe 

Guido Bosch 
Philipp Freykowski 

Sonja Pfeiffer 
Michael Müller 

Sonderaufgaben 
Arbeitsgemeinschaften Greschik Lernwerkstatt Firgau, M. Müller Schulsanitätsdienst Mauthe 
Ausbildungslehrkraft Strobach IT de Both, Stahl, Freykowski Schuljahresabschluss Halle  Firgau, Guillaume 
Austausch China Bohnsack Jugendbegleiterprogramm Firgau, Freykowski Schulsozialarbeit Michael Müller 
Austausch England Reichenbach, Stahl Kommunikationsprüfungen Henkel Schülerbücherei Poster 
Austausch Frankreich Guillaume Kooperation Grundschulen N.N. SMEP - Medienbildung Stahl 
Austausch Kanada Grimm Kuchen-/Pausenverkauf Haas Sicherheit Poster 
Austausch USA Freykowski, Hoffmann Lehrerbibliothek Poster Stundenplan Fink, Dörrie 
Austausch Italien Müller Lernmittel Stahl, Rigamonti Suchtprävention Vögele 
Beratungslehrkraft Pfeiffer Lesewettbewerb Tiemeyer Tag der offenen Tür N.N. / Lorenz 
BNE-Projekt Krohn, Firgau Medienberatung Stahl Theater Gißler, Grimm 
BOGy / Berufsorientierung Gmelin, Zehringer Mentoring Fink Vertretungsplan Haas, Pfeiffer 
Campus-VKL Pfeiffer Methoden Lorenz, Vögele Workshoptag Greschik, Henkel 
Datenschutzbeauftragter Beck (RP) NaT-Working Reichenbach, Hoffmann Musical Weithoff, Walz, Pfeiffer  
Debating Dr. Pischinger Oberstufenberatung Haas, Walz   
Entschuldigungen J1/J2 Greschik PR / Presse / Homepage Gißler, Freykowski   
Förderverein Lorenz Rückenwind-Programm Lienhard   
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Aufgabenverteilung Schulleitungsteam 
Schulleitung - Antje Bohnsack stellvertretende Schulleitung – Philipp Freykowski 

§ Vertretung der Schule nach außen (Schulträger, Schulaufsicht, umliegende Schulen, Presse) 
§ Ansprechpartnerin und Leiterin Klassenstufe 10 

§ Beratung und Betreuung von Schülerinnen, Schülern und Eltern (auch 
Schulwechsel) 

§ Pädagogische Gespräche 
§ Organisationsfragen 

§ Schulorganisation (Konferenzen; Schulstatistiken) 
§ Deputate (zusammen mit Fink und Dörrie) 
§ Genehmigung von außerunterrichtlichen Veranstaltungen  
§ Personal: Erstellung dienstlicher Beurteilungen, Beurlaubung und Dienstbefreiung, Planung 

und Ausschreibung von Stellen 
§ Jahresgespräche (zusammen mit Freykowski) 
§ Beurlaubung von Schülern (ab 2 Tage / vor und nach Ferien) 
§ Disziplinarangelegenheiten, Ordnungsmaßnahmen nach §90 
§ Info 4-Veranstaltungen  
§ Anmeldungen 5. Klassen (zusammen mit Schulleitungsteam) 
§ Prüfungsvorsitz 
§ Zusammenarbeit Elternbeirat 
§ Leitung der Konferenzen  
§ Klassenzusammensetzung der Klassen (5/8) 
§ Leitung Krisenteam 
§ Kooperationsgespräche mit den Lahrer Schulen 
§ Stellungnahme bei Widersprüchen 

 

§ Ständige Vertretung der Schulleiterin  
§ Ansprechpartner Oberstufe (J1/J2) 

§ Beratung und Betreuung von Schülerinnen, Schülern und Eltern (auch 
Schulwechsel) 

§ Pädagogische Gespräche 
§ Einhaltung Entschuldigungsregeln 

§ Genehmigung von Fortbildungen 
§ Reisekosten  
§ Jahresgespräche (zusammen mit Bohnsack) 
§ Vorbereitungsdienst 
§ Einführung neuer Lehrkräfte 
§ Zusammenarbeit Elternbeirat 
§ Öffentlichkeitsarbeit, Kooperationspartnerschaften und Homepage zusammen mit 

Frau Gißler 
§ Jugendbegleiterprogramm zusammen mit Frau Firgau 
§ Haushalt  
§ Info 4-Veranstaltungen 
§ Anmeldungen 5. Klassen (zusammen mit Schulleitungsteam) 
§ Fachbereichsleitung Gesellschaftswissenschaften, Kunst/Musik 

 
 
 
 

AL – Jutta Haas AL – N.N. AL – Torsten Lorenz 
§ Leiterin Oberstufe (J1/J2) 

§ Organisationsfragen / Abitur 
§ Vertretungsplan zusammen mit Frau Pfeiffer 
§ Schulstatistik ESS 
§ Kursstufe: Klausurenplan, GFS, Abiturorganisation 
§ Organisation und Durchführung Lernstand 5 und VERA 8 
§ Organisation Elternsprechtag 
§ Terminplan 
§ Fachbereichsleitung Naturwissenschaften 
§ Organisation Hofdienst zusammen mit Nils Henkel 

 

§ Ansprechpartner und Leiter Unterstufe (JST5/6) – 
kommissarisch Torsten Lorenz 

§ Beratung und Betreuung von Schülerinnen, 
Schülern und Eltern (auch Schulwechsel) 

§ Pädagogische Gespräche 
§ Organisationsfragen 

§ Kennenlernnachmittag Klasse 5  
§ Organisation LEMAS (Leistung macht Schule)  
§ Schuljahresende (zusammen mit Frau Firgau und Herrn 

Greschik) 
§ Wettbewerbe 
§ Fachbereichsleitung Sprachen, Deutsch 
 

 

§ Ansprechpartner und Leiter Mittelstufe (JST7-9)  
§ Beratung und Betreuung von Schülerinnen, 

Schülern und Eltern (auch Schulwechsel) 
§ Pädagogische Gespräche  
§ Organisationsfragen 

§ Ansprechpartner individuelle Förderung 
§ Hochbegabtenklassen 
§ Profilwahl (in JST7) 
§ Evaluation 
§ Scheffel A-Z 
§ Auswertung Lernstand 5 und VERA 8 
§ Fachbereichsleitung Mathematik, Informatik, Sport 
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Fachvorsitzende 
Bildende Kunst Dardagan 
Biologie Jankov 
BNT Jankov  
Chemie Spinner 
Deutsch Strobach 
Englisch Grimm 
Englisch bili  Fink 
Erdkunde Bosch 
Ethik Haller 
Französisch Spampinato 
Gemeinschaftskunde Gmelin 
Geschichte Poster 
Informatik Lorenz 
Italienisch Müller 
Latein Tiemeyer 
Mathematik Lorenz 
Musik Hölscher 
NwT Krohn 
Physik Schillert 
Religion ev. Pfeiffer 
Religion kath. Lienhard 
Sport Firgau 
VKL Pfeiffer 
Wirtschaft Gmelin 

 


